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1. OBJETIVO GENERAL 

 

Asegurar el correcto reenvase de productos que se adquieren en cantidades que no permiten el uso 

diario e individualizado, de tal forma que puedan ser utilizados de forma segura, con rapidez y 

comodidad en la clínica. 

 

2. ALCANCE 

 

Este documento va dirigido a todo el personal de todas las IPS adscritas al Holding Dumian y CMS.  

 

Desde: que inicia el proceso de re-envasado de productos. 

Hasta: Que finaliza el proceso de re-envasado de productos. 

 

3. AUTORIDAD Y RESPONSABILIDAD 

 

La autoridad para este documento es del coordinador de bioseguridad, infecciones y saneamiento 

ambiental. La responsabilidad de la aplicación de este documento es de todo el personal de servicios 

generales de todas las IPS adscritas al Holding Dumian y CMS. 

 

4. POLÍTICAS 

 

Teniendo en cuenta que los aspectos legales que regulan la actividad de re envasado no están 

plenamente establecidos, nos movemos en un marco de recomendaciones y sugerencias para el 

desarrollo de esta actividad en pro de garantizar la seguridad del personal que manipula los productos 

y la efectividad de los insumos. 

 

A partir de estas recomendaciones se establece en la clínica que las operaciones derivadas del re-

envasado de productos deben considerarse para todas las áreas que lo requieran. 

 

Generalmente en las diferentes áreas de la clínica se tiene la necesidad de re-envasar todos aquellos 

productos que, de acuerdo al uso de cada área, se necesiten en cantidades y volúmenes menores a 
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los envases originales, tales como: Desinfectante Biocimid, Biocimid Quat, Detergente trienzimático, 

hipoclorito de sodio. 

 

 

5. DOCUMENTOS RELACIONADOS 

 

Manual de limpieza y desinfección de áreas y superficies. 

 

6. TERMINOS Y DEFINICIONES 

 

Reenvase de productos: Procedimiento mediante el cual se fracciona un producto de un envase a 

otro para que pueda ser utilizado de manera segura en cantidades menores sin alterar su composición. 

 

Rótulo de reenvase: corresponde a la etiqueta que se diligencia con los datos del producto, esta debe 

estar adherida en la parte externa de los envases y sin contacto con el contenido; informa acerca de 

las características que identifican el producto, entre ellas: nombre del producto genérico, nombre 

comercial, lote del fabricante, fecha de envasado, fecha de caducidad (mes y año), servicio al que 

pertenece, UEN y/o puesto de salud, responsable. 

 

Desinfectante: Agente o sustancia química utilizada para inactivar prácticamente todos los microorganismos 

patógenos reconocidos, pero no necesariamente todas las formas de vida microbiana (ej.: esporas). Su 

aplicación solamente está indicada sobre objetos inanimados. 

Antisepsia: Empleo de sustancias químicas para inhibir o reducir el número de microorganismos de la piel 

viva, las membranas mucosas o tejidos abiertos a un nivel en el cual no generen infecciones. 

 

Asepsia: Ausencia de microorganismos que pueden causar enfermedad. Este concepto incluye la 

preparación del equipo, la instrumentación y el cambio de operaciones mediante los mecanismos de 

esterilización y desinfección. 

 

7. DESARROLLO Y/O PROCEDIMIENTO  
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7.1 Equipos biomédicos utilizados en el proceso  
 

No aplica 
 

7.2 Insumos, medicamentos y dispositivos médicos utilizados  
 

Jabón Multiusos  

 Desinfectantes  

Insumos de aseo  

 

▪ Teniendo en cuenta que no hay un área específica para el reenvase de los productos se debe 

garantizar que el lugar donde se realizará el procedimiento se encuentre en condiciones previas 

de limpieza y desinfección. 

 

▪ Re-envasar los productos en condiciones de asepsia y antisepsia, utilizando los elementos de 

protección personal. 

 

▪ Realizar lavado y desinfección de los recipientes a utilizar, con hipoclorito de sodio a 5000 ppm 

o Biocimid a 25000ppm y secar. NO LAVAR CON JABÓN. 

 

▪ Verificar las características de los productos a re-envasar: color, olor, apariencia física, fecha 

de vencimiento. 

 

▪ Tomar el envase original del producto a re-envasar y pasar la cantidad requerida al frasco o 

recipiente. La cantidad de producto a re-envasar no debe superar el consumo previsto para 8 

días. 

 

▪ Limpiar la boquilla del frasco y su exterior con una gasa o apósito o paño limpio. 

 

▪ Evitar generar contaminación en el frasco, en el mesón o en el piso. 

 

▪ Tapar los frascos re-envasados y los originales. 
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▪ Generar el rótulo de reenvase de los productos, colocarlo según corresponda. 

 

▪ Verificar la concordancia de los datos registrados en el rótulo de reenvase con los datos de la 

etiqueta original del producto a re-envasar. (La información que debe contener la etiqueta queda 

definida en los anexos) 

▪ Almacenar el producto original restante y el re-envasado en condiciones de limpieza y orden, 

además tener en cuenta las condiciones ambientales sugeridas por el fabricante. 

 

Identificación del producto re-envasado 

 

Los productos re-envasados se identifican en el rótulo de reenvase con los siguientes datos: 

▪ Fecha de reenvase o apertura 

▪ Fecha de cambio 

▪ Nombre del producto 

▪ Lote del fabricante 

▪ Invima 

▪ Fecha de vencimiento 

▪ Firma del responsable 

 

Tabla 1: Rótulo de productos. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

                                                                                                     
CONTROL DE 

INSUMOS 

Código:  

Versión: 2 

Fecha de Aprobación 

28/6/2021 

 

NOMBRE INSUMO: ______________________________ 

REGISTRO INVIMA: _______________________________ 

LOTE: ___________________________________________ 

FECHA DE VENCIMIENTO: _____________________ 

FECHA DE INICIO: ___________________________ 

FECHA DE CAMBIO: ___________________________ 

 

 ____________________________  

 FIRMA  
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Identificación de soluciones preparadas de productos: 
 
Se deberá rotular el recipiente con letra legible y sin enmendaduras la siguiente información: 
 
Nombre del producto diluido: Colocar el nombre del producto 
Fecha y hora de preparación: Se registra la fecha indicando el día/mes/año y hora en la que 
se está realizando la preparación de la solución. 
Fecha de vencimiento de la dilución: Es el tiempo de vida útil que tiene este producto a 
partir de la fecha de preparación (24h) 

 
Almacenamiento y envasado del hipoclorito de sodio: 
 
Almacenar en sitios con ventilación adecuada, el piso debe ser incombustible e impermeable. 
 
Almacenar protegido de la luz y a una temperatura no superior a 30°C, los recipientes deben estar 
bien cerrados, no exponer a la luz solar. 
 
Utilice equipo de transferencia (embudos plásticos, buretas de plástico) resistentes a la corrosión, 
NO utilice elementos metálicos. 
 
Almacenamiento y envasado de Biocimid Quat: 
Almacenar en sitios con ventilación adecuada, el piso debe ser incombustible e impermeable. 
 
Almacenar protegido de la luz y a una temperatura no superior a 30°C, los recipientes deben estar 
bien cerrados, no exponer a la luz solar. 
 
Utilice equipo de transferencia (embudos plásticos, buretas de plástico) resistentes a la corrosión, 
NO utilice elementos metálicos. 
 
Almacenamiento y envasado de Jabón Trienzimático y Desengrasante: 
 
Almacenar en sitios con ventilación adecuada, el piso debe ser incombustible e impermeable. 
 
Almacenar protegido de la luz y a una temperatura no superior a 30°C, los recipientes deben estar 
bien cerrados, no exponer a la luz solar. 

 
Utilice equipo de transferencia (embudos plásticos, buretas de plástico) resistentes a la corrosión, 
NO utilice elementos metálicos. 
 
 
Características de recipientes para re-envase: 
 

▪ Envases plásticos de polietileno de alta densidad 
 

▪ No traslucidos, opacos 
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▪ Con tapa hermética 

 
▪ El recipiente debe ser de uso exclusivo para el producto 

 
▪ Purgar o enjuagar previamente el recipiente con la solución de hipoclorito de sodio o producto a ser 

envasado, NO lavar con agua y jabón. 
 

▪ El recipiente NO debe haber contenido ningún tipo de sustancia de consumo humano 
 

▪ Para el desecho de estos envases se debe tener en cuenta lo establecido en la normatividad de 
residuos hospitalarios y similares (no se debe incinerar).
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7.3 PROCEDIMIENTO 
 

FLUJOGRAMA ¿Qué se hace? Quién lo 
hace 

¿Cómo lo hace? ¿Cuándo 
lo hace? 

¿Dónde 
lo hace? 

 1. Desinfectar 
los recipientes 
utilizados para 
reenvase. 

Personal 
de 
servicios 
generale
s 

1. Lavar y desinfectar los 
recipientes con solución 
de hipoclorito de sodio a 
5000ppm o Biocimid a 
25000ppm, secar bien 
con un paño limpio. 

Cuando se 
requiera 
(máximo 
cada 8 
días) 

Todas las 
áreas de 
la clínica. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

2. Verificar 
características 
del producto. 

Personal 
de 
servicios 
generale
s 

2. Verificar las 
características de los 
productos a re-
envasar: color, olor, 
apariencia física, fecha 
de vencimiento. 
 

Cuando se 
requiera 
(máximo 
cada 8 
días) 

Todas las 
áreas de 
la clínica. 

 3.Reenvasar 
producto 

Personal 
de 
servicios 
generale
s 

3. Tomar el envase 
original del producto a 
re-envasar y pasar la 
cantidad requerida al 
frasco o recipiente. 

Cuando se 
requiera 
(máximo 
cada 8 
días) 

Todas las 
áreas de 
la clínica. 

 4. Limpiar 
recipientes. 

Personal 
de 
servicios 
generale
s 

4. Limpiar la boquilla 
del frasco y su exterior 
con una gasa, apósito 
o paño limpio 

Cuando se 
requiera 
(máximo 
cada 8 
días) 

Todas las 
áreas de 
la clínica. 

 5. Rotular 
recipientes, 
verificar los 
datos. 

Personal 
de 
servicios 
generale
s 

5. Generar el rótulo de 
reenvase de los 
productos, colocarlo 
según corresponda 

Cuando se 
requiera 
(máximo 
cada 8 
días) 

Todas las 
áreas de 
la clínica. 

 6. 
Almacenamient
o 

Personal 
de 
servicios 
generale
s 

6. Almacenar el 
producto original 
restante en 
condiciones de 
limpieza y orden, 
además tener en 
cuenta las condiciones 
ambientales sugeridas 
por el fabricante. 
 

Cuando se 
requiera 
(máximo 
cada 8 
días) 

Todas las 
áreas de 
la clínica. 

 



 

PROTOCOLO USO Y REENVASE DE 
PRODUCTOS UTILIZADOS EN LIMPIEZA Y 

DESINFECCIÓN DE ÁREAS Y SUPERFICIES 
  

COD: PT-GEIS-010 

  VERSIÓN: 002 

Página 9 de 23 

 
8. ACCIONES SEGURAS E INSEGURAS  

 
Acciones seguras: 
 
Realizar el manejo y reenvase de productos de acuerdo al presente protocolo. 
 
Acciones inseguras: 
 
No seguir las indicaciones del presente protocolo para el uso y reenvase de los productos. 
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10. ANEXOS 
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CERTIFICADO DEL BIOCIMID. 
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11. CONTROL DE CAMBIO 

 
 

VERSIÓN FECHA ITEM MODIFICADO DESCRIPCIÓN 

001 20/11/2020 - Creación del documento 

002 01/07/2021 
Todo el documento fue 

actualizado 

Se realiza revisión y aprobación del 
documento en mesa nacional de gestión 
ambiental 
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